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 คู่มือปฏิบัติงานฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติเล่มนี้ ผู้เขียนได้รวบรวมรายละเอียด
แนวทางการปฏิบัติงานในขั้นตอนต่าง ๆ จากประสบการณ์จริงของผู้เขียนที่ได้ปฏิบัติงานในฝ่ายรับเข้า
ศึกษาและทะเบียนประวัติ เป็นเวลามากกว่า 25 ปี นับตั้งแต่ชื่อเดิม คือฝ่ายรับสมัครและลงทะเบียนเรียน 
นอกจากนีผู้้เขียนยังได้ศึกษาข้อมูลจากหนังสือ  เอกสาร  บันทึกข้อความ  กฎ ระเบียบ  และข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ตลอดจนค าแนะน าจากผู้บังคับบัญชาและเพื่อนร่วมงาน
เพื่อให้ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอนได้ศึกษาและท าความเข้าใจแนวทางการปฏิบัติ  
ซึ่งจะ ท าให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  
ช่วยลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน ท าให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลเป็นไปตามเป้าหมายของ
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ส่งผลถึงนโยบาย วิสัยทัศน์ และตัวชี้วัดของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ต่อไป 
 

  ผู้เขียนมีความตั้งใจและมีจุดมุ่งหมายเพื่อการเผยแพร่ความรู้ให้เกิดความเข้าใจ  
จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัยและบุคคลอ่ืน ๆ  
ที่เกี ่ยวข้อง ทั ้งนี้ ผู ้เขียนได้อ้างอิงบางข้อความจากหนังสืออื่นเพื่อให้คู ่มือเล่มนี ้มีความสมบูรณ์ 
และเกิดประโยชน์อย่างสูงสุดต่อผู้อ่าน  จึงขอขอบคุณผู้เขียนหนังสือทุกเล่ม ผู้บังคับบัญชาทุกระดับที่ให้
ค าชี้แนะ และเพื่อนร่วมงานทุกท่านที่ให้ความร่วมมือในการให้ข้อมูลมา ณ โอกาสนี้ด้วย 
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