
คูม่อืการใชง้าน Video Conference ดว้ยโปรแกรม zoom 

1. ตดิต ัง้ 

1.1 เขา้เว็บไซท ์www.zoom.us 

 

1.2 คลิก้ที ่Download ทางดา้นลา่งของเว็บไซท ์

 

 

 

http://www.zoom.us/


1.3 คลิก้ที ่Run เพือ่ท าการตดิตัง้โปรแกรม 

 

1.4 คลิก้ที ่Yes ทีห่นา้ตา่ง User Account Control 

 

1.5 ตดิตัง้เรยีบรอ้ยจะไดห้นา้จอดังรปู 

 

 

 



2. เขา้ระบบ 

2.1 ดับเบิล้คลิก้ที ่Icon บนหนา้จอ 

 

2.2 จะเขา้สูห่นา้โปรแกรม ดังรปู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. กรณีทีเ่ป็นผูเ้ขา้รว่มประชุม 

3.1 ใหเ้ลอืกที ่Join a meeting 

 

3.2 ทีช่อ่ง Meeting ID ใหใ้สห่มายเลขหอ้ง ซึง่จะไดจ้ากผูท้ีเ่ป็นเจา้ของหอ้งประชมุ 

 

3.3 ทีช่อ่ง Your Name ใหใ้สช่ือ่ เพือ่ทีจ่ะแสดงใหผู้เ้ขา้ร่วมประชมุทา่นอืน่ทราบ 

 

 

 



3.4 เลอืกที ่Join 

 

3.5 จะเขา้สูห่อ้งประชมุดงัรปู 

 

 

 

 

 

 



4. กรณีทีเ่ป็นเจา้ของหอ้งประชุม 

4.1 ใหเ้ลอืกที ่Host a meeting 

 

 

การใชง้าน Zoom ทกุ ๆ Gmail ทีย่ังไมไ่ดช้ าระเงนิจะสามารถเป็นเจา้ของหอ้งประชุมไดน้าน 

40 นาท ีตอ่การประชมุ 

พอครบ 40 นาททีา่นสามารถสรา้งหอ้งใหมไ่ดอ้กี แตจ่ะมรีะยะเวลาประชมุ 40 นาทเีชน่เดมิ ส าหรับ

ทา่นทีต่อ้งการประชมุไดไ้มจ่ ากัดเวลา สามารถเลอืกได ้2 ทาง คอื  

1. ใช ้Gmail และ Password ของทางกรมจัดไวใ้ห ้

2. ทา่นช าระเงนิผา่นทางระบบของ Zoom ตามหัวขอ้ 7.5 และใช ้อเีมลลท์ีไ่ดท้ าการช าระนัน้ ๆ 

 

4.2 โปรแกรม zoom สามารถเขา้ระบบได ้3 ทาง คอื  

 1 ลงทะเบยีนทางเว็บไซท ์zoom.us  

 2 เขา้ระบบโดยผา่นทาง Gmail 

 3 เขา้ระบบโดยผา่นทาง Facebook 

 แนะน าใหเ้ขา้ใชง้านผา่นทาง Gmail เพือ่ความสะดวกในการใชง้าน 

 

 

 

 

 



4.3 เลอืก Login with Google 

 

4.4 ใหท้า่นสมัคร Gmail หรอืม ีGmail อยูแ่ลว้นัน้ใหท้า่นใส ่Gmail และ รหัสผา่นลงไป 

 

 

 

 

 

 



4.5 เลอืก ลงชือ่เขา้ใชง้าน 

 

4.6 เลอืก ยอมรับ 

 

 

 



4.7 จะเขา้สูห้นา้จอหลักดงัรปู 

 

4.8 เลอืก Video Meeting 

 



4.9 จะเขา้สูห่นา้จอประชมุดังรปู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.การเชญิทา่นอืน่เขา้ประชุม 

5.1 จากหนา้จอผูท้ีเ่ป็นเจา้ของหอ้งประชมุ เลอืกที ่Invite 

 

5.2 จะปรากฏหนา้จอเชญิเขา้ร่วมประชมุ ทางดา้นบนจะมหีมายเลขหอ้งประชมุ 

 

 



5.3 สามารถเชญิทา่นอืน่ประชมุได ้2 ทางเลอืก คอื 1.ให ้URL หอ้งประชมุทางอเีมลล ์2. บอกเลข

หอ้งประชมุผา่นทางระบบ IM (chat) อืน่ ๆ เชน่ โปรแกรมไลน ์(Line) เฟสบคุ (Facebook) 

5.4 เลอืก Gmail เพือ่สง่อเีมลลเ์ชญิไปยังทา่นอืน่ 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.5 เลอืกที ่Meeting Information เพือ่ดหูมายเลขหอ้งประชมุและแจง้ไปยังทา่นอืน่ผา่นระบบ 

IM เชน่ Line หรอื Facebook 

 

5.6 ถา้มทีา่นอืน่เขา้หอ้งมาจะแสดงดังรปู 

 ,  

 



6. การใชง้าน 

6.1 สามารถเลอืกรปูแบบการแสดงหนา้จอประชมุได ้2 แบบ คอื แบบ ผูพ้ดูจอใหญ ่กับ จอเทา่กัน

ทกุคน ไดโ้ดยการคลิก้ที ่Icon ดังรปู 

 

 

 



6.2 สามารถปิดเปิดเสยีงไมคไ์ด ้ดว้ย Icon ดังรปู 

 

 

6.3 สามารถปิดเปิดภาพวดีโีอได ้ดว้ย Icon ดังรปู 

 

 

6.4 สามารถแชรง์านอืน่ทีเ่ปิดอยูใ่นเครือ่งคอมพวิเตอรใ์นหนา้จอได ้เชน่ เลอืกไฟลน์ าเสนองาน 

(PowerPoint) ดว้ย Icon ดังรปู 

 

 

 



 

รปูทางฝ่ังผูแ้ชร ์

 

รปูทางฝ่ังผูรั้บ 

 

 

 

 



 

เลอืก Stop Share เพือ่ยกเลกิแชรไ์ฟล ์

 

เลอืก Select a Window to Share เพือ่นเปลีย่นไฟลท์ีจ่ะแชร ์

 

 

 



6.5 สามารถบันทกึและหยดุบันทกึการสนทนาได ้ดว้ย Icon ดังรปู จะไดไ้ฟลเ์ป็น นามสกลุ .mp4 

หลังจากจบกระประชมุ (สามารถเปลีย่นทีจั่ดเก็บไฟลบ์ันทกึไดต้ามขอ้ 7.4) 

 

6.6 จบการประชมุโดยเลอืก Icon ดังรปู แลว้เลอืกที ่End Meeting for All 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. การต ัง้คา่ 

7.1 ทีห่นา้จอหลกัเลอืก Settings 

 

7.2 การตัง้คา่เรือ่ง หฟัูง และ ไมคโ์ครโฟน เลอืก Audio สามารถเลอืกหฟัูงและไมคโ์ครโฟนทีต่อ่

เขา้กับคอมพวิเตอรต์ามตอ้งการ 

 



 

7.3 การตัง้คา่เรือ่งกลอ้ง Web Camera เลอืก Video สามารถเลอืกกลอ้ง (Web Camera) ที่

ตอ่เขา้กับคอมพวิเตอรต์ามตอ้งการ 

 

 

 

 

 



7.4 การตัง้คา่ทีจั่ดเก็บไฟลบ์ันทกึการประชมุ เลอืก Recording สามารถเลอืกทีจั่ดเก็บไฟลบ์ันทกึ

การประชมุ โดยเลอืกที ่Change file Location ตามตอ้งการ  เสร็จแลว้เลอืก Save 

 

7.5 การช าระเงนิเพือ่ใหป้ระชมุไดไ้มจ่ ากดัเวลาส าหรับผูท้ ีเ่ป็นเจา้ของหอ้ง เลอืก Account ทา่น

สามารถช าระคา่บรกิารโดยเลอืกที ่Upgrade to Pro 

 

 

 

 



เลอืกช าระรายเดอืน ($9.99) หรอืรายปี ($99.9) เสร็จแลว้เลอืก Subscribe 

 

กรอกรายละเอยีดใหค้รบเสร็จแลว้เลอืก I accept the Terms of Service แลว้เลอืก 

Subscribe 

 


